
SCHREIBEN · B1

Name: Datum:

Lesen Sie die Aufgabe und schreiben Sie Ihren Text auf die Linien.

1. Sie arbeiten in einem Unternehmen und möchten an zwei Tagen pro Woche im Homeoffice arbeiten.
Schreiben Sie eine E-Mail an Ihre Vorgesetzte, Frau Keller. Erklären Sie Ihre Situation und machen Sie

einen Vorschlag. Schreiben Sie ungefähr 80 Wörter.

• Grund für den Wunsch nennen

• Vorteile für die Arbeit erklären

• konkreten Vorschlag mit Termin machen

Schreiben Sie ca. 80 Wörter.



MUSTERLÖSUNG · SAMPLE ANSWER

Musterlösung (ca. 80 Wörter erwartet)

Sehr geehrte Frau Keller,

ich möchte Sie fragen, ob ich ab dem nächsten Monat an zwei Tagen pro Woche im Homeoffice arbeiten

kann. Mein Arbeitsweg dauert zurzeit fast zwei Stunden täglich, weil auf meiner Bahnstrecke gebaut wird.

Deshalb könnte ich zu Hause früher mit der Arbeit beginnen und Termine besser vorbereiten. Ich schlage vor,

montags und donnerstags im Homeoffice zu arbeiten. Während dieser Zeit bin ich telefonisch und per E-Mail

immer erreichbar. Können wir darüber bis Freitag sprechen?

Mit freundlichen Grüßen

Nina Berger

Bewertungskriterien (English)

• All three content points are clearly addressed.

• The email uses an appropriate semi-formal register, including greeting and closing.

• B1-level grammar is accurate, especially word order, modal expressions, and connectors.

• The response is close to the target length of 80 words.



BEWERTUNGSRASTER · RUBRIC — B1

CEFR-style assessment rubric for this level. Descriptors are provided in English.

Aufgabenerfüllung

All content points are developed; the communicative purpose of the text is fully achieved.

Kohärenz & Aufbau

Logical paragraphs; common connectors (deshalb, trotzdem, obwohl) link the ideas.

Wortschatz

Sufficient range for everyday and semi-formal topics; word choice is mostly precise.

Korrektheit

Good control of frequent structures; errors appear in complex sentences but meaning stays clear.

Register

Consistently appropriate du/Sie choice and tone for the addressee.


